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LAQPVIEST FONDA
-
ALGOTA|GENRALSEKRETARA UZDEVUMTIT

1,0 ILF BIROJA VEISPAREJA VADISANA

1.1 Generalsgkretars sazind ar padomes priekssédi
un citiem padomes locekliem izstrada procediras
un~ formgs turpmdkajam biroja vadisSanas darbam.

1.2 Generalspkretars parzin skait}lodja darbindSanu
un progrepmmas,

1.3 Generalsgkretara adrese ir oficidla LF biroja
adrese

1.4 Generalspkretars IF birojam adreséto saraksti
izkarto péc prieksrakstiem,atbildot viga kompe-
tencés iptilpstosajam véstulém,vai ari parsitot
to attiepigajiem padomes vai revizijas komisijas
loceklieh.

1.5 Generalsgkretars sagatavo apsveikumu véstules

jaunajiem dalibniekiem un tukstosniekiem.Véstules
parakstal un izstta padomes prieksSsédis.,

1.6 Gener@lsekretars sagatavo adreses un izstta LF
regularos un specidlos sttijumus.

2.0 ILF DALIBNIEKU PARZINASANA

2.1 Generalsekretdrs uztur IF dalibnieku datu bazi,
papildinjot to ar informaciju par jaungjiem dalib-
niekiem jun sistematiski ieved datu bazé adresu
maigas.
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Generalsekretdrs uz katru padomes sé€di un katram
apkartrakstam sagatavo jauno dalibnieku un tikstosS-
nieku sarakstu.

Generalsekretars sagem,ieved skaitjotija un nogul-

da IF dalibnieku kartéjos maksajumus bankd péc ka-
siera noradijumiemns.

Generdlsekretars sastdda un nostta parskatu par
sagemtajiem maks&djumiem reizi ménesi padomes kasierim.
Generé@lsekretars reizi gadid izstta katram ILF dalib-
niekam skaitlotdja formas véstuli resp.dalibnieka
konta lapu,pazinojot ari par dalibnieka balss tie-
sibu stavokli.

Generdlsekretars izslta LF dalibniekiem atgddinidjumu
par kartojamiem maeksadjumiem uz attiecigd gada l.maiju.
Generalsekretars uz padomes pieprasijuma sagatavo
pilnigus vai dalé&jus LF dalibnieku sarakstus vai
finanSu parskatus IF darbibas izvértéSanai un turp-
mikd darba planosanai.

Generdlsekretars atbild uz ILF dalibnieku Jjautajumiem
attiecibd uz dalibnieka konta stavokli.

KASES GRAMATVEDIBA
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Generdlsekretars sazipd ar kasieri un paréjiem
padomes %S%?kliem izstrada un ie#ﬁ procediiras un
formas Lkeses griamatvedibai.

Generalsekretars seko LF kontu parskatu sagemsSanai
no bankdm un citdm finanSu iestadém.
Generidlsekretars katrus tris mé&nesSus,saskayd ar LF
finansi8lo gadu,noslé&dz gramatas un sagatavo finan-
su parskatus katrai padomes sé&édei,salidzinot budZeta
paredz&to ar esoso.

Generalsekretars sagatavo finansSu gada nobeiguma
parskatu salidzinot to ar budZetd paredz&to un
sagatavo So parkatu izsGtiSanai LF dalibniekiem péc
padomes noradijumiem,
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4,0 LF NODOKLU PARSKATI

4,1 Gener3dlsekretars reizi gadad sazipd kasieri sagatavo
IRS Form'u 990 iesniegSanai IRS.

4,2 Generalsekretars sagatavo iesniegSanai Michigan
Attorney General 4.1 paragrafid minétas formas
kopiju.

4,3 Generdlsekretars sagatavo sakarad ar kasieri iesnie-
gumu Michigan Department of Commerce.

5,0 ILF IEGULDIJUMU KONTROLE

5.1 Generdlsekretars sazina ar IF finanSu komiteju un
padomi sameklé un ievieto skaitlotaja piemérotu
programmu IF ieguldijumu izvértésanai.

5.2 Generalsekretars ieved ieguldijumu transakcijas
skaitlotdaja un sagatavo ieguldijumu parskatus pa-
domes s&dém. »

5% Generdlsekretidrs reizi nénesi sagatavo finansu komi-
tejas izvértésanai un ricibai parskatus par IF iegul=-
dijumiem,paradot iesp&ju robezas sagaidamas dividendes,
IF jeguldijumu tirgus vértibu,nerealizéto pejyu vai
zaud&jumus un citus nozimigus datus.

5.4 Generalsekretars 5.3 paragrafa minétos parskatus
izstita pirms padomes s&des visiem padomes un revizijas
komisijas locekliem.

5.5 Generadlsekretars iespéju robezas sagatavo parskatus
par potencidlu jaunu ieguldijumu izveéli,

6.0 SKAITLOTAJA DARBINASANA

6.1 LF algotd generdlsekretara darbs un uzdevumi baz&jas
uz pilnigu skaitlotaju lietosSanu.

6.2 Generdlsekretara piendkums ir turét skaitlotdja sis-
tému un programmas darbosSands kartiba

6.3 Generdlsekretara piendkums ir sagatavot kvalificétu
paligu kupsS var automdtiski un pilnigi paryemt visus
ar skaitlotdju saistitos darba pienakumus.Sis perso-
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nas vards,adrese un telefons péc attiecIgd apma-
cibu perioda nobeigSanas ir japazino LF padomei.

6.4 Generalsekretars vienmdr uztur divas jdenjiskas
datu bazes un grimatvediIbas kopijasfg:{'eso .lgpiju vigs
nostta IF sekretdram uzglabdSanai.So treso kopiju
generalsekretdram péc vajadzibas,bet ne retdk par
etriem méneSiem ir jaatjauno.
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LATVIESU FONDA ALGOTA GENERALSEKRETARA PIENAKUMI
- KOMENTARTI -
pie attiecigiem paragrafiem

1.1 IF-padomei individuadlo padomes locek}u piendkumi
ir skaidri un nsparprotami formuléjami attieciba
uz generdlsekretara uzdevumiem,Padomes loceklu
amata piendkumu apraksti ir izstradijami ciesa
saskagd ar generdlsekretara pienikumiem.

1.3 Generdlsekretara adrese ir ILF oficidla adrese sia-
kot ar 1984,gada 1l.janvari.

1.6 IF regularie sttijumi ir tris apkartraksti un
NNN balsoSanas materidli ar kontu lapam.Specidlie
sitijymi,par,kuriem lemj padome vgi revizijas komi-
I 5 = A St S
akeijas,specidla informadcija dalibniekiem un lidzigi.

2.3 Generadlsekretars var naudu tikai noguldit.Bankas
izveélas kasieris saziya ar padomi,

2.5 Dalibnieka kontu lapu parasti izstta rudeni kopa
ar balsoSanas materidliem. '

2.7 PaSlaik padomes riciba jau ir dalibnieku saraksti
péc geografiska novietojuma,alfabétiska kartibia,
dalibnieku numuru kartibi,ttkstosSnieku numuru kir-
tiba,mekléjamo dalibnieka saraksts kupsS nepartraukti
mainds un citi.

1.6 Papildus komentars.Generdlsekretiram savlaicigi
sava vietéja pasta iestadé ir jaizkarto pazeminata
pasta tarifa atlauja un t3a ir jaatjauno katru gadu
apkartrakstu un citu "léno"sitijumu nositiSanai
/Third class mail for non profit organizations/

3,2 Pasreiz IF sayem méneSa parskatus no 3 ASV finansu
~lestadém un 2 no Kan&8das iestadém.Neregulari par-
skati piendk no Austrdlijas.
3.3 Padomes s&des parasti notiek Cetras reizes gadsa:
februéri/marta,vasara,oktobri un novembri/decembri.
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Jaga Gaigula riciba ir sekojoSa skaitlotaja sistéma:
North Star Horizon procesors ar operativo atmipas
kapacitati 64 K un divam disketém,

Hazeltine 1500 datu ierakstiItdjs ar ekranu,

NEC 5510 rakstammaSina,55 burti sekundé& un véstulu
kvalitates rakstiba.

Visas tris sistémas sastavdal}as pieder AABS un ir
iegadatas par $ 6500,-.

Lai palielinatu operativas atmigas kapacitati, 1932,
gadd IF nopirka par $ 5000,- North Star cieto disku
ar 18 miljonu burtu/byte/ kapacitati.Ar so pirkumu
skaitlotdja sistémas kapacitate ir praktiskl neiz-
sme}ama uz ilgdku laiku,Noslégumd vél ir Jjapiemin,
ka AABS ir ieguldijis programmds apm.$ Z000,--*LF 'tlm,-
Aprakstitd sistéma kalpo AABS un LF un atrodas

Jaga Gaigul}a privata maja.LF sakard ar sistémas
darbinaSanu nekadi specidli izdevumi nav,izyemot
tekosSos izdevumus par papiru,disketém,pasta izde-
vumi un lidzigi.

K3 kvlificatu palidzi,Janis Gaigulis paslaik sa-
gatavo Guntu Bierni kuya ir profesiondla programétija.
Sekretars jau ir sapémis tresSo kopiju uzglabadsSanai.
NovecojusSas tresas kopijas sekretars periodiski
nostita atpakal Janim Gaigulim.
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PS So uzdevumu parskatu un komentarus saziyid ar Andri

Padegu un Gunti Slllgu ir sastddijis Ervins Pilmanis,
1983.gada 10.jtnigja.
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Padone

Latviesdnu Fond a
vienoJjas
ar J ani Gaiguli ,dzivojodu 237 MHiller Road

Mahwah,lNew Jersey 07430,tel /201/ 529 2887,par sekojoso:

A Janis Gaigulis apyemas pildit Latvie3u Fonda generil-
gada 1.

1984.gada 1l.jalijam saskayid ar klat pievienotajiem

sekretara piendkumus sikot ar 1983. Jiliju 1lidz

LatvieSu Fonda algota generilsekretara uzdevumu aorakstu
o ) g 2

o .

un komentariem,datétu 1983.gada lo. junija,kopd seSas
lapas puses.
‘Atllgaba Janim Gaigulim par So darbu ir
$ 4800,-
C SI vienoSanas tiek atjaunota automatiski katram nzko3a-

Jam 12 méneSu periodam.Ja Latvie3u Fonds vai general-

400,~ ménesi,

respe. gada,

sekretars vélas S0 vienoSanos mainit,papildinat jeb iz-
beigt to var darit iesniedzot attiecigus rakstiskus prieks
likumus vismaz seSus m&neSus pirms vienoZanis termiya
notecésanas.

D Padome un generilsekretars

apzinds,ka Sis pirmais noli-

guma posms prasis speciilu elastibu un pieldgoSands spé-

ju pielietoSanu darba iekartoSanai un nostabiliz&3anai,

jo Sis,bez Saubam,ir parejas periods kas skar Latvie3u

Fonda darbu pasSos pamatos.
LF uzdevuma,G.Silip$§

1983%.gada 1.julija




